Loneintegration -
Timekeeper / BLA Lon Plus

- Hur du aktiverar sammankopplingen mellan systemen
- Hur du for 6ver Ibneunderlag till ditt BLA Lon Plus
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Steg 1
Semesterhantering och I6neavtal

e Sakerstall att du har BLA Lon Plus aktiverat. Ser du ett + efter Lon pd 16nefliken i BL Administra-
tion vet du att du har licens for Lon Plus, * framfdr visar att det &r aktiverat.

Om du inte har BLA Lén Plus kan du bestdlla programmet genom att maila till
salj.se@bjornlunden.com eller ringa 0650-54 14 00 (val 2 fér att komma till salj).

e Aktivera semesterhanteringen om det inte redan &r gjort, detta gérs under:

Arkiv — Féretagsuppgifter — Lén - fliken Semesterhantering — bocka i Semesterhantering - stdll in
datumintervallet fér aktuellt semesterdr och tillhérande intidnandedr (ndr drets dagar tjgnades/
tignas in).
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Nar du bockar i Semesterhantering fér du upp en forfrdgan om att 6ppna guiden for semester-
hantering. Om du &r ny i BLA Lon Plus rekommenderar vi att du [dser igenom den. Du ser att semes-
terhanteringen ar aktiverad om det finns en asterisk (*) framfor Lon + pd fliken.
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e Sdkerstdall ocksd att de anstallda har I6neavtal och schema kopplat till sig.

Klicka gérna pé foljande lank for mer info: Guide BLA L6n Plus »

Steg 2
Koppla ihop Timekeeper och Bjorn Lunden

| detta avsnitt gdr viigenom hur du sammankopplar Timekeeper med ditt Bjorn Lunden. Har du
redan gjort detta kan du gd vidare till Steg 3 (sida 5) i denna guide.
Detta avsnitt finns &dven som film: Integration »

e | BL Administration klickar du pd Tillaggstjénster (pusselbiten) uppe till hoger.

& Anvandare : * -
;?-. Foretagsgrupp : Lokal foretagsarupp e

. Foretag : Timekeeper Lon Test

Information app bjomlunden se | Tillagastjanster,

e Sok eller skrolla dig ned till Timekeeper. Klicka pd Aktivera och vélj "Ja, pdbdrja integration” s& att
knappen blir rédd och séger Avaktivera.
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https://support.bjornlunden.se/guide/kom-igang-med-bl-lon-plus?category=bl-lon
https://timekeeper.zendesk.com/hc/sv/articles/360009747980-Hur-g%C3%B6r-jag-f%C3%B6r-att-koppla-ihop-Timekeeper-med-BL-Administration-allt-utom-l%C3%B6n

e Skrolla langst upp i listan och klicka pd& kugghjulet uppe till hoger. Kopiera den publika nyckeln

genom att klicka p& den.

Integrationer

Al inbegrationa Akt =

Utékad information

Féretagq:
Qrg nr:
Telefor:
E-post:

Timekeeper Lén Test
555555-5555

support@timekeeper.se

belul: nyckel: aff0ddb3-bS4c 41?0_.

KOPPLA INTEGRATOR

Avbryt

e Logga in i ditt Timekeeper p& webben/datorn och klicka p& kugghjulet (syns bara fér adminis-

tratoérer) uppe till héger och vdlj Integrationer.

Hej Jennie!

e Klicka pd rullningslistan Vélj ekonomisystem och vdlj Bjorn Lunden. Om du inte ser denna rull-

ningslist klickar du direkt p& loggan, alternativt inget/annat.

e Klistra in den publika nyckeln (som du kopierade frén BL) i faltet enligt nedan och klicka sedan

pd& Koppla.

Demoforetaget KB

Ekonomisystem
Koppla samman Timekesper med ert bokforings och
Faktuneringsystem.

Wi har idag fardiga itegrationsr mot Bjom Lundén
Farinox, E Visma eEkancmi

e Kopplingen mot ditt BL Administration ar nu genomférd. Kopplingen mot BLA Lon Plus beskrivs

langre fram i denna guide.
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Steg 3

Aktivera integration mot BLA L6n Plus

e Skicka en intresseanmdlan till support.timekeeper@bjornlunden.com ddr du berdattar att ni vill
koppla ert Timekeeper med BLA Lon Plus. Vi gor dé en beddmning om integrationen mellan syste-
men kan aktiveras direkt eller i ett senare skede. | mdanga fall kan integrationen aktiveras omgd-
ende. Det som frémst pdverkar beddmningen dr vilka tidkoder och I6nekoder ni anvénder er av i

Timekeeper.

E Frin w niclas@timekeeper.ce

Skicka Till Timekeeper Support;
Kopia
Amne Onskar aktivera integration
Hej,

Vi pa Bolagsnamn skulle vilja aktivera kopplingen mot BL Lén Plus. Kan ni hjélpa oss med detta?

/Niclas

e Nar vii véndande mail har bekrdaftat till dig att Ibneintegrationen ar aktiv kan du kontrollera detta
genom att klicka p& kugghjulet uppe till héger och Integrationer i Timekeeper p& webben/datorn.
Ser du BL-loggan i avsnittet Lonesystem vet du att kopplingen &r aktiv.

Demoforetaget KB

Ekonomisystem
Koppla samman Timekeeper med et bokiirings och

BJORN LUNDEN

ritegraticner med Biden Lu a
-
Lonesystem a .
For lon krines ingen miegration. Tider till Bnesysiemet Bjon" lu“nE“
aker vin en asport ur Timekesper sam sedan
Linesyatame, instalnngar for denng export hitter du
\ur jer fiken “Ingt&lningar
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Steg 4

Vad behdver jag tanka pa innan jag fér 6ver data fran
Timekeeper till BLA L6n Plus?

e Anstdliningsnr behover registeras pd alla anvéndarkort i Timekeeper som du férsdker fora éver till
|6n. Detta &r samma anstaliningsID som ligger pd alla anstdlida i ert [Gnesystem.

Hur du registrerar anstaliningsnr i Timekeeper beskrivs i denna film: Anvéndare »

Register
ANVANDARE
H
1 Annika Wennberg  annika.wennberg@wimansredovisning.se Anvindare
2 Erik Lund erik.lund@wimansredovisning.se Anvindare
3 Karin Andersson  karin.andersson@wimansredovisning.se Admin
4 Niclas Wiman niclas.wiman@wimansredovisning.se Admin
—

e Hela perioden mdste vara attesterad pd respektive anstdlld innan du dverfér datat.
For att I&ra mer om attestering kan du klicka pé& Iénken nedan:

Hjélpsidor och film attestering »
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https://timekeeper.zendesk.com/hc/sv/articles/360010415899-Allm%C3%A4nt-om-anv%C3%A4ndarregistret
https://timekeeper.zendesk.com/hc/sv/articles/360011390020-Allm%C3%A4nt-om-attestering

Steg 5
Overféra I6neunderlag till BLA Lon Plus

Vi rekommenderar att du goér dverféringen mellan Timekeeper och BLA LOn Plus innan du l&dgger upp
I6bneperioden i BLA.

Hjdlpsidor och film Lén »

e Klicka dig in i vyn Lén i menyn till vénster.

<
- Léneunderlag
Tidrapport ERSIKT
Praojekt
Planering
Rapporter 1 Annika Wennberg
Fakturering 2 Enk Lund
3 Karin Andersson
Altestera 4 Niclas Wiman

e SAkerstdll att perioden du vill fora éver ar korrekt uppe till héger.
e Bocka i de anstdllda som du vill féra éver till 16n, i bockrutorna till véinster om varje rad.

e Klicka pd& Overfér till I6n nere till hdger. Du ska nu f& en bekrdftelse att datat ar éverfort.

Loneunderlag
[ 2023-11-01 - 2023-11-30
1
L
4
] 1 Annika ‘Wennierg 24.00 #2400 @ = 176,00 L1
= 2 Erk Lund 40,00 000 @l -sm 176,00 [ ]
ﬁ 3  HKarin Andersson QB0 0eon i Vi, (o) 176,00 (1]
B 4 Niclas Wiirran 21,50 Oz 00 2350 @ s 176,00 ! ]
e
- 1
Wil Geeerfiiring il 18n, ta med:
O markerace ) ] m 2 EXPORTERR
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https://timekeeper.zendesk.com/hc/sv/articles/12346934658332-%C3%96verf%C3%B6ra-l%C3%B6neunderlag-till-BL-L%C3%B6n-Plus

Steg 6 - | BLA Lon Plus

e Tidkoder (fr&nvaro och nérvaro) hamnar i Kalendariet, medan Iénekoder som till exempel
milersattning, traktamenten m.m, hamnar under Kommande Idnerader (knappen Upplaggning
- Kommande Iénerader)

Fakturering Leverantorsneskontra *Lon + Tidred|

&0 3 | F 2

kskrift * Hjalp * | Kalendarium [loneregistrering Kontrollista

Lonearter

Abetsschema

Avtal »
Owrigt »

Ackumulatorer

Individuella I5ner

Kommande lonerader

Redovisning L4

I b&da fallen kommer det automatiskt med till Idneregistreringen ndsta gdng man skapar
en 16n for personen. Observera dock att avvikelser i kalendariet hédmtas upp till och med den
sista dagen i angiven avvikelseperiod. Se darfor till att ange samma datumintervall pé avvi-
kelseperioden i BL som det intervall du for 6ver fran Timekeepers 16nevy.

Datumintervall p& avvikelseperioden i BLA anger du ndr du légger upp léneperioden (vanligt-
vis genom knappen "léneregistrering”).

Beroende pd vilken typ av I6neavtal ni har bockar du i rutan till véinster och sdkerstdller dér-
efter att avvikelseperioden langst till hdger motsvarar den period du for dver frédn Timekeeper.
Na&r du bockar i rutan for respektive avtal far du upp de anstéllda som tillhér avtalet, detta
underlattar fér dig som ar osdker pd vilket/vilka avtal ni har upplagt i BL.

Semesterar 2023-04-01 - 2024-03-31

Loneavtal: Utbetalningsdatum Loneperiod Avvikelseperiod
2021-10-01 2021-10-31 2021-09-01
[C] Tiansteman med timion 2021-11-25 2021-10-1 2021-10-31 2021-10-01

T S M ST

2021-10-22 2021-10-01 20211

Atbetare med timin 23122 T Fredag 220231101 T 20231130 | 20231101 = 20231130 I

nq TR

_Ji 99} (] Semesterillagg for sparade dagar
() Semestertilagg pa roriga delar (] Semestertillagg pa rorliga delar for sparade dagar

& Bjorn Lunden




e Om man éverfor Ibneunderlag efter att Ibnen redan har skapats upp i BLA kan man manuellt
behdéva hamta upp I6neraderna via knappen Mer — Hdmta kommande Idnerader respektive knap-
pen Avvikelser — Hdmta avvikelser for perioden

|1} Leneregistrering (F1=Manualen)
U e b [ Mer ~ o)
( &a ¥ | o0 & 9 ©
Ny Oppna Spara Ta bort I tskerift Dok (0} E Avvikelser Avsluta
Anstald Andra last rad
,\ 0z Skjut in rad
Fl
Namn Stellan Brodin yHEERD
Flytta ner
Adress =
Ta bort rad(er)
Posinr, Ot
Kontering
Loneart | Beskrivning Konto | Hamta standardlén
L Spara standard|én
i Individuella loner
Fasta lonerader
4
5 Installningar
6
- Hamta kommande |Gnerader
8 Awvvikelser »
g Semestertillagg utbetalning
10 Slutlen

- > x

@Eﬂﬁﬂ@“‘”{@

Ny Oppna Spara Ta bort Utshrift Dok (0) Avvikelser Avsluta
Aostaild Semester
0 02 Sjukfranvaro
Tjénstledighet
Namn Stellan Brodin Janstiecig
Vard av barn
Adress
Foraldraledighet
Postnr, Ot Owrig franvaro
e e | Td L
| Loneart | Beskrivning Konto | Antal |
_'I_ I | I | i Nérvaro
2 | Hamta avvikelser f&r perioden
3
5 Redigera avvikelser

e Per default bér man ocksd observera att avvikelser som gdr in som Annan frénvaro (tidkoderna
ASK, FAC, KON och PER) inte blir semestergrundande. Om frédnvaron avser semestergrundande fréin-
varo behover detta redigeras manuellt genom att g& pd knappen Avvikelser — Redigera avvikelser,
och ddr vdlja den post som ska redigeras.

Tyvarr kan vi inte dela upp Annan franvaro pd flera olika IGnerader om olika typer av frdnvaro har
féorekommit, men i bakgrunden kan avvikelsetillfédllena hanteras olika infér semesterberdkningen.

® Bjorn Lunden
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Hur hanterar jag flex, komp och évertid?

Flex

Flex &r det vi brukar kalla for “timme mot timme”, dvs har man jobbat en timme &ver far man en
timme extra i sin flexbank som man kan ta ut en annan dag genom att gé& en timme tidigare frdn
jobbet. Vi rekommenderar att man arbetar med flexutrédkning direkt i Timekeeper i stdllet for att fé&
det dverfort till BLA Lon Plus (finns inget automatiskt fléde pd plats for detta an).

Flex i Timekeeper slés pd under kugghjulet — instdllningar — strdmbrytaren "automatisk flexutrcik-
ning”.

Komp

Det gdr att féra dver komptid frén Timekeeper till BLA Lon Plus genom att koppla en aktivitet (ex
med bendmningen "komptid — intj@nande”) till tidkoden NV9. Komptiden som férs éver gar in i
BLA L&6n Plus som 1T, dvs 1 timme redovisad mot Komptid intjdnande i Timekeeper genererar en
timme plus i komp i BLA Lon Plus. Uttag av komptid redovisas mot tidkoden KOM (Kompledighet).

Klicka hdr for att f& reda pd hur du ladgger upp en kompackumulator i BLA Lon Plus.

Overtid

Overtid genererar till skillnad frén Flex och Komp ersdttning i pengar och inte i tid. Overtid redovisas
mot tidkoderna OT1, OT2, OT3, OT4 och OT5 ddr resp kod kan berdknas i 16n med olika ersattningar
beroende p& om man exempelvis har jobbat éver p& en vardag, helg eller storhelg.

& Bjorn Lunden
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https://support.bjornlunden.se/guide/ackumulatorer

Jag far felmeddelanden nar jag forsoker
overfora data?

e Sakerstall att alla anstallda som du férséker féra éver har samma anstéliningsnr/ID i Timekeeper
som de har i BLA Lon Plus.

e Alla era registreringar i Timekeeper kopplas mot olika koder. Medan all tid kopplas mot tidkoder
(aktivitet kopplas till tidkod i aktivitetsregistret) kopplas alla Ibneersdttningar (t ex. traktamente,
utlégg, milersattning) mot olika Iénekoder/Iénearter.

| BLA L6n Plus anvands ett Ibneformat som kallas PAXm. Alla giltiga PAXmI-koder som kan l&dggas
upp i Timekeeper hittar du i listan Giltiga PAXmI-koder sist i denna guide. Med hjdlp av listan kan
du férsdkra dig om att samtliga tidkoder och I6nekoder i ditt Timekeeper-register

Tidkoder och Lénekoder fungerar.

A =- B~ ﬁ

8 Anvéndare

o Aktiviteter

@ Tidkoder

(@] Lénekoder

& Artiklar

I listan Giltiga PAXmlI-koder I&ingst ned i denna guide kan vi exempelvis se att giltig PAXml-kod dr
SEM fér Semester. Déirfér dr det viktigt att tidkoden Semester i Timekeepers tidskodsregister ligger
upplagd med PAXml-koden SEM och inget annat.

Register
Frénvaro (endast tidkod) Nérvaro/tilléigg (tidkod eller Isnekod)
Sjukelorm SIK Arbetstid farbetstid inom schematid) T
Narmal TID Aubetsskada fannan frdrmvaro® ASK Mertid MER
Havandeskapspenning HAY Owertid 1 - Betalning an
Timitn ARG Férdldratedig rPE Overtid 2- Betalning o12
Miectid - bataid MER Vard av bam VAR Chverticd 2 - Betalning (13
Smittharare SMB Owvertid 4 - Bealning Ol4
Bvertid 1 - betald an Litbildning (semestargrundande) LR {hvertic 5 - Betalning aTs
Militirinst (max 60 dagar) MiL Faxtratid - Komptid ha
LSS e NarstSendovird NAR OB-ersittning 1 ORI
Gvertid 1 - komptid BK1 Tianstledig TiL OB-ercittning 2 0B
Semester OB-ersittrang 3 QB3
Gvertid 2 - komptid 0K2 Kompledig KOM Ob-ersittning 4 opd
e Permitterad (annan frirvara)* PER Ob-ersittning 5 QBs
Fackligt arbete (annan frinvaro)® FAC Jewrtid 1 IR
Suk SJK Korakedagar fannan frirmeanc)® KOM Jourtid 2 K2

& Bjorn Lunden




For att ta reda pd vilka koder era anstallda har redovisat under en specifik I6neperiod gér du in i
lénevyn i menyn till véinster. Dérefter klickar du pé den lilla neddtpilen 18ngt till héger pd varje rad/
anstalld for att se vilka tid — och Iénekoder ni har gjort registreringar mot.

Léneunderlag
2024-01-01 - 2024-01-31

Rapporter a 002 Emil Eriksson Y- 158.40

Fakurering 9] 003 Kalle Karlsson 176,00 17600 GEETTEED 17600 v

Kvittan 006 Usa arsso 18,00 52,00 76,00 12408
IE s
Nirvaro Franvaro Kvitton och arsarningar
" | moemat 44,00 tim 0800 fim ; RO
Altestera

Finns det kanske koder som ni sjélva har lagt till i tidkodsregistret eller I6nekodsregistret som borde

ses over?

L&gg mdrke till att Arbetstidsférkortning (ATF) for nérvarande inte gdr att dverféra mot BLA Lon Plus.

Har du svart att hitta orsaken till att datat inte kan féras éver ér du varmt vélkommen att héra av dig

till oss p& supporten.

Support - kontaktuppgifter

Support Timekeeper

Mail: support.timekeeper@bjornlunden.com
Tel: 0650 - 12211

Lénesupport Bjorn Lunden

Forum BLA Administration: klicka har »
Tel: 0650 - 54 14 01 (val 1 fér support)

Bestdllning av BLA Lén Plus
Mail: salj.se@bjornlunden.com
Tel: 0650 - 5414 00 (val 2 for sdl))

& Bjorn Lunden
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PAXmI-koder
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Frédnvaro (endast tidkod) Ndrvaroftilléigg (tidkod eller I6nekod)

Sjukdom SIK Arbetstid (arbetstid inom schematid) TID
Arbetsskada (@annan franvaro)* ASK Mertid MER
Havandeskapspenning HAV Overtid 1 - Betalning OT1
Foraldraledig FPE Overtid 2 - Betalning o2
Vard av barn VAB Overtid 3 - Betalning oT3
Smittbérare SMB Overtid 4 - Betalning OT4
Utbildning (semestergrundande) UTB Overtid 5 - Betalning OT5
Militartjdnst (max 60 dagar) MIL Extratid — Komptid NV9
Narstdendevard NAR OB-ersattning 1 OB1
Tjanstledig TIL OB-ersattning 2 0OB2
Semester SEM OB-ersattning 3 OB3
Kompledig KOM OB-ersattning 4 OB4
Permitterad (annan franvaro)* PER OB-ersattning 5 OB5
Fackligt arbete (@annan franvaro)* FAC Jourtid 1 JR1
Kontaktdagar @nnan franvaro)* KON Jourtid 2 JR2
Pappaledig PAP Beredskapstid 1 BE1
Beredskapstid 2 BE2
Beredskapstid 3 ** BE3
Restid 1 ** RET
Restid 2 ** RE2

*Tid mot denna kod gar in som "annan franvaro” i BLA Lon Plus och kommer slas ihop i [6neregistreringen.

** Fungerar endast for tjansteman med manadslon

Tidssaldon (endast tidkod) Flextid +/- FLX (anges inte manuellt i Timekeeper, utan enbart via automatisk framrakning).

& Bjorn Lunden
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Ovriga ersdattningar (endast I6nekod)

Utldgg

Inrikes traktamente - skattefri

Inrikes traktamente - skattepliktig
Inrikes helt traktamente - skattefri
Inrikes helt traktamente - skattepliktig
Inrikes halvt traktamente - skattefri
Inrikes halvt traktamente - skattepliktig
Inrikes endagstraktamente - skattepliktigt
Inrikes nattraktamente - skattefri

Inrikes nattraktamente - skattepliktig
Utrikes traktamente - skattefri

Utrikes traktamente - skattepliktig
Utrikes helt traktamente - skattefri
Utrikes helt traktamente - skattepliktig
Utrikes halvt traktamente - skattefri
Utrikes halvt traktamente - skattepliktig
Utrikes endagstraktamente - skattepliktigt
Utrikes nattraktamente - skattefri
Utrikes nattraktamente - skattepliktig
Milersattning - skattefri

Milersattning - skattepliktig
Milersattning privatbil - skattefri

Milersattning privatbil - skattepliktig

& Bjorn Lunden
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UTLAGG
INR_FRI
INR_SKT
INRHEL_FRI
INRHEL_SKT
INRHLV_FRI
INRHLV_SKT
INRDAG_SKT
INRNAT_FRI
INRNAT_SKT
UTR_FRI
UTR_SKT
UTRHEL_FRI
UTRHEL_SKT
UTRHLV_FRI
UTRHLV_SKT
UTRDAG_SKT
UTRNAT_FRI
UTRNAT_SKT
MIL_FRI
MIL_SKT
MILPRI_FRI
MILPRI_SKT

Milersattning tjanstebil - skattefri
Milersattning tjanstebil - skattepliktig
Milersattning tjanstebil diesel - skattefri
Milersattning tjanstebil diesel - skattepliktig
Kostférman

Kostférman frukost

Kostférman lunch

Kostférman middag

Kostférman frukost utrikes

Kostférman lunch utrikes

Kostférman middag utrikes
Maltidsreduktion

Maltidsreduktion frukost
Maltidsreduktion lunch
Maltidsreduktion middag
Maltidsreduktion frukost utrikes
Maltidsreduktion lunch utrikes

Maltidsreduktion middag utrikes

MILFTG_FRI
MILFTG_SKT
MILDIS_FRI
MILDIS_SKT
MATFRM
MATFRM_FRU
MATFRM_LCH
MATFRM_MID
UTRFRM_FRU
UTRFRM_LCH
UTRFRM_MID
MATRED
MATRED_FRU
MATRED_LCH
MATRED_MID
UTRRED_FRU
UTRRED_LCH
UTRRED_MID




