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Exportera Ioneunderlag till Visma Lon 300/600 (Svenska versionen)

Folj dessa anvisningar for att forbereda en |6nekdrning mot Visma Lon 300 eller 600.

Innan du exporterar filen fran Timekeeper &ar det viktigt att kontrollera att anstillningsnummer, namn
samt personnummer d&r samma som i Visma, vi rekommenderar att du tar ut foljande listor fran Visma:

@ Personallista

® Loneartslista

Du hittar dem har: Utskrifter och Sparning > Utskrifter

Kontrollera i Timekeeper

Fyll i anstéllningsnummer, namn och personnummer i Timekeeper, baserat pd det som finns i rapporterna
fran Visma.

| Timekeeper skall dessa uppgifter in pa varje anvéandare, da gor du sahar:

Klicka pa registersymbolen uppe i hogra hornet > Anvindare > Vilj anvandare > Redigera medarbetaren > Spara

T O =48
-

22 Kunder
O Taggar
© Aktiviteter
Val| projekt - Valj aktivitst - Kommentar... @ Tidkoder

=l

Hej Kalle!

oversikt  minauprcirieR @ ForrrAcNncAR @D

1 Lonekoder
Artiklar
Regelverk

© 5 a b e

@ Leverantarprislistor
Min tidrapport Projekt Kalendern Rapporter @ Leverantorer

© Kostnadsstillen

Exportera I6neunderlag till Visma, version 1.2

0650-122 11

+i W‘ekeePeY support@timekeeper.se

www.timekeeper.se




i9 Som
skii’rev loner

Koppla Ionearter/-koder

| Timekeeper finns ett register med Vismas standard tidkoder samt [6nekoder, dessa hittar du genom
att klicka pa registersymbolen uppe i hogra hérnet > Tidkoder resp. Lonekoder.
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Samtliga av dessa koder maste ha en koppling/motsvarande kod i Visma for att importen skall
fungera, for att enkelt kunna gora korrigeringar i lonebeskedet &r det ocksa bra om du i sa lang
utstrackning som mojligt anvander dig av de snabbval som finns i Visma.

| Visma sa hittar du instéllningarna fér importen har:

Visma > Arkiv > Instéllningar > Foretagsinstallningar > Import/Export > Tidkoder och Utldggskoder

Lénekoder i Timekeeper bendmns utlaggskoder i Visma.
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Nu &r det dags att gora en export av loneunderlag fran Timekeeper!

Klicka pa “Lon” || i menyn.

Du far nu upp Loneunderlagsvyn, tre olika flikar som visar atteststatus pa samtliga
registrerade tider i perioden.

ATTESTERAD TID INSKICKAD TID ALL RAPPORTERAD TID

For att en tid skall kunna attesteras sa maste tiden forst ha skickats in av medarbetaren
med hjalp av funktionen "Skicka in vecka”.

Du kan givetvis gbra en Idneexport dven om tiderna inte skickats in/attesterats.

Exportera:

1. Borja med att vélja datumperiod, kallas ofta for avvikelseperiod, denna maste vara
samma som |loneperioden i ditt |loneprogram fér denna [6nekdrning.

2. Valj vilka personer du vill skapa |oneunderlag for.
3. Klickapad = ZExPoRTERA

4. Vilj det format du vill ha for din fil, for Visma finns héar tva val, Visma Tid samt
Visma Tid med projektfordelning. ("med projektfordelning” valjer du om ni arbetar
med projektredovisning i ert ekonomisystem, detta kraver ocksa att projekten i
Timekeeper har ett projektnummer).

5. lgnorera normal tid? Anvander ni Timekeeper uteslutande for avvikelsehantering
och utan projektfordelning sa kan denna vara pa "Ja”, men har du timavlonade eller
vill projektfordela lonekostnaden for manadsavlonade sa skall den vara pa "Nej”.

2 n

6. Inkludera arbetstidsschema? Skall i normalfallet vara instélld pa "Nej”, for mer
information kontakta Timekeeper-supporten.

7. Filterlage: Beroende pa vilket arbetsétt ni anvander er av géllande attestering finns tre
olika filterldagen (samma som flikarna i I6neunderlagsvyn), vélj det lage som passar er,
klicka pa “spara”.

8. Exportera Underlag for alla anvandare? Detta ar en sékerhetsfunktion for dig som har
fler an 20 anvandare och kanske inte markerat alla anstéllda pa alla sidor i vyn i bakgrunden,
funktionen gor precis som den beskriver, i normalfallet har du redan markerat de som du
vill kéra 16n pa och da kan denna vara “Nej".

9. Filen som nu sparas ner pa din dator laddar du upp i Vismalon.
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OBSERVERA att vi i denna 6versikt inte gar igenom hur en l6nekorning skapas och hanteras i
Vismalon, for det hanvisar vi till Vismas hjalp samt support, som du kan hitta har:

Lonekorning, Visma

Och mer specifikt kring just filimport, har:
Filimport, Visma
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Kontakta oss

Har du fragor &r du alltid vdlkommen att kontakta oss!

0650-122 11
Vardagar 08.00-12.00, 13.00-17.00

support@timekeeper.se

Kastellvagen 2
824 50 Hudiksvall
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